INSPEKC]A WETERYNARYJNA
Powiatowy | Weterynarii
w Minsku Maz m, ul, Szezecifiska 8

05-3(4) Minsit Mazowiecki
tel./fax 25758-50-59 ZARZADZENIE nr 15

Regon 000109719, NIP §22-18-50-126 . ., . .
¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii w Mirisku Mazowieckim

z dnia 16 grudnia 2024 r.

w sprawie ustanowienia procedury zgtoszen zewnetrznych

Na podstawie art. 33 ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz.

928) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Ustala sie procedure zgtoszer zewngtrznych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii

w Minsku Mazowieckim, stanowigcg zatacznik do zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie 25 grudnia 2024 r.

Powiatowy Lekarz Weterynarii
w MiskMjazowieckim
Nul—
lek. wet, Ksymena lzabela Zelozna



zalacznik do zarzadzenia
nr 15 Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Minsku Mazowieckim
z dnia 16 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W POWIATOWYM INSPEKTORACIE WETERYNARII W MINSKU MAZOWIECKIM

Rozdziat 1
Przepisy ogélne
§1
Procedura przyjmowania zgtoszeri zewnetrznych oraz podejmowania dziatari nastepczych
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Mirisku Mazowieckim, zwana dalej ,procedurg”,
okresla:

1) osoby w ramach struktury organizacyjnej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii,
zwanego dalej ,Inspektoratem”, upowaznione do przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych,

2) sposoby przekazywania zgtoszen zewnetrznych zawierajacych dane osobowe, w tym
dane kontaktowe sygnalisty, zwanych dalej ,,zgtoszeniami”;

3) tryb postepowania ze zgtoszeniami, w tym zgfoszeniami anonimowymi.

§2

Procedura podlega przegladowi nie rzadziej niz raz na 3 lata.

Rozdziat 2
Zadania zwigzane z wykonywaniem procedury
§3

Zadania wynikajace z procedury realizuja:
1) Powiatowy Lekarz Weterynarii poprzez w szczegdlnosci:

a) zapewnienie zasobow i warunkéw organizacyjnych w Inspektoracie,

b) wyznaczenie komérki organizacyjnej do rozpatrzenia zgloszenia i podejmowania

dziatan nastepczych,
c) wyznaczenie Koordynatora oraz nadzér nad realizacjg jego zadan,
d) zatwierdzenie raportu koriczacego postgpowanie wyjasniajgce wraz z propozycja

dziatan nastepczych w sprawie,



e) organizacje pracy urzedu w taki sposéb, aby w Inspektoracie nie byty podejmowane
dziatania odwetowe,
f) realizacje obowigzkéw sprawozdawczych,
g) zapewnienie oraz wdrozenie bezpiecznego i poufnego kanatu komunikacji
elektronicznej wykorzystywanego do przyjmowania zgtoszen.
2) Komérka organizacyjna wyznaczona przez Powiatowego Lekarza Weterynarii do
rozpatrzenia zgloszenia i podejmowania dziatar nastepczych poprzez w szczegoinosci:

a) dokonanie wstepnej weryfikacji czy zgloszenie dotyczy naruszenia prawa
w obszarze dziatania Inspektoratu,

b) ustalenie organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych,
w przypadku braku wtasciwosci Inspektoratu do rozpatrzenia zgtoszenia,

c) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego i informowanie Koordynatora
o statusie tego postepowania oraz planowanie pozostatych dziatan nastgpczych,

d) przygotowanie raportu podsumowujacego  postgpowanie wyjasniajace
i przekazanie go Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii do zatwierdzenia oraz do
wiadomosci Koordynatora,

e) przygotowanie informacji zwrotnej dla sygnalisty w terminie umozliwiajacym
Koordynatorowi realizacje obowiazku okre$lnego w art. 41 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, zwanej dalej ,,ustawg”,

f) wdrazanie dalszych dziatar nastepczych.

3) Koordynator poprzez w szczegoélnosci:

a) przyjmowanie zgloszen,

b) odnotowywanie w rejestrze wptywu zgtoszenia oraz informacji o podejmowanych
dziataniach nastepczych,

c) przekazanie, na zadanie sygnalisty, zaswiadczenia o podleganiu przez niego
ochronie przed dziataniami odwetowymi,

d) dokonywanie, w porozumieniu z Powiatowym Lekarzem Weterynarii oraz
Inspektorem Ochrony Danych oceny uzycia danych osobowych do dalszego
procedowania lub ich usunigcia,

e) pseudoniminizowanie zgloszen, jesli nie s anonimowe,

f) zabezpieczanie otrzymanej w ramach zgtoszenia dokumentacji,

g) informowanie sygnalisty o podejmowanych dziataniach nastgpczych.

§4
Jezeli zgtoszenie dotyczy dziatania lub zaniechania dziatania osoby odpowiedzialnej za
realizacje zadar okreélonych procedurg jest ona wytaczana z procesu przyjmowania zgfoszenia

lub podejmowania dziatan nastepczych.



§5
1. Przedmiotem zgtoszenia mogg by¢ informacje o naruszeniach prawa okreélonych w art. 3
ust. 1 ustawy.
2. Sygnalista moze dokonac zgtoszenia zewngtrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnetrznego.

§6

Rozpatrzeniu podlegaja tylko zgtoszenia zawierajace informacje o tozsamosci sygnalisty.

Rozdziat 3
Sposoby przekazywania zgtoszer zewnetrznych
§7
Informacja o sposobie przyjmowania zgtoszeri udostepniana jest na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej Inspektoratu.

§8
Inspektorat udostgpnia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej informacje o danych

adresowych do przekazywanych zgtosze#.

§9
Zgtoszenia kierowane sg do Inspektoratu:
1) poprzez dedykowany adres e-mail: sygnalista@piwminsk.wetgiw.gov.pl
2) listownie na adres: Powiatowy Inspektorat Weterynarii, ul. Szczeciiska 8, 05-300
Mirisk Mazowiecki z dopiskiem na kopercie: ,Zgtoszenie nieprawidtowosci — do rak

wtasnych Koordynatora do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa”.

Rozdziat 4
Obstuga zgtoszen
§10
1. Zgtoszenia wptywaja do Koordynatora.
2. W razie nieobecnosci Koordynatora powodujacej zagrozenie dla terminowej obstugi
zgtoszenia lub w razie, gdy udziat Koordynatora w czynnosciach dotyczacych danego
zgtoszenia mégthby wywotac uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci, Koordynator
podlega wytaczeniu, a Powiatowy Lekarz Weterynarii w Mifisku Mazowieckim wyznacza

zastepce Koordynatora.



§11
Koordynator po otrzymaniu zgfoszenia:

1) odnotowuje przyjecie zgloszenia w rejestrze, o ktérym mowa w rozdziale 6, jak rowniez
na biezaco aktualizuje w nim informacje na temat podejmowanych dziatan
nastepczych,

2) jezeli zgloszenie zawiera adres sygnalisty do kontaktu, przesyta mu informacje
potwierdzajaca przyjecie zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia,
chyba ze sygnalista wystapit z wnioskiem o brak doreczenia potwierdzenia przyjecia
zgtoszenia lub istnieja uzasadnione podstawy, ze potwierdzenie otrzymania zgtoszenia
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty,

3) na zadanie sygnalisty przekazuje, nie pézniej niz w terminie miesigca od dnia
otrzymania zadania, zaswiadczenie o podleganiu przez sygnaliste ochronie przed
dziataniami odwetowymi, o ktérych mowa w art. 38 ustawy. Wzér zaswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 1 do procedury.

4) analizuje czy wszystkie dane osobowe zawarte w zgtoszeniu sg niezbgdne do jego
oceny, a jedli s nieprzydatne w sprawie, po konsultacji z Inspektorem Ochrony
Danych, dokonuje ich usuniecia lub wytgcza je z materiatu przekazywanego do
dalszego trybu postepowania,

5) dokonuje pseudonimizacji danych osobowych — jesli sygnalista je podat,

6) zabezpiecza otrzymana dokumentacje dotyczaca zgtoszeri przed dostgpem osob
nieuprawnionych,

7) przekazuje zgtoszenie do wiaéciwej komorki organizacyjnej w celu nadania dalszego

biegu sprawie.

§12
Komoérka organizacyjna wyznaczona do rozpatrzenia zgloszenia dokonuje jego wstgpnej
weryfikacji polegajacej na ustaleniu czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa
w rozumieniu przepisdéw ustawy oraz czy zgtoszenie dotyczy naruszen w dziedzinie nalezacej

do zakresu dziatan Inspektoratu.

§13
Jezeli zgtoszone naruszenie nie stanowi naruszenia prawa nalezacego do zakresu dziatania
Inspektoratu komérka organizacyjna ustala organ publiczny whasciwy do podjgcia dziatan
nastepczych i kieruje zgtoszenie do Koordynatora w celu przekazania zgtoszenia zgodnie

z ustalong wtasciwoscia.



§14
Koordynator w terminie nie pézniej niz 14 dni, w uzasadnionych przypadkach 30 dni od dnia
dokonania zgtoszenia kieruje to zgtoszenie do ustalonego w trybie, o ktérym mowa w § 13

organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatar nastepczych.

§15

Koordynator informuje sygnaliste o okolicznosciach okreslonych w § 13 i 14.

§16
W przypadku, w ktdrym naruszenie prawa nalezy do zakresu dziatan Inspektoratu, komorka
organizacyjna wyznaczona do rozpatrzenia zgloszenia rozpatruje je w toku dziatan

nastepczych podejmowanych na zasadach okresionych w rozdziale 5.

Rozdziat 5
Dziatania nastepcze
§17

Postgpowanie wyjasniajagce prowadzone przez komorke organizacyjng wyznaczong do
rozpatrzenia zgtoszenia obejmuje:

1) ustalenie stanu faktycznego w sprawie bedacej przedmiotem zgtoszenia dokonanego

przez sygnaliste,

2) ustalenie czy zarzut postawiony w sprawie jest zasadny,

3) zgromadzenie i utrwalenie dowod6w na potwierdzenie dokonanych ustalen,

4) w przypadku potwierdzenia zarzutu postawionego w zgtoszeniu — ustalenie przyczyn,

ktére doprowadzity do naruszenia prawa.

§18
Postgpowanie wyjasniajgce prowadzone jest z nalezytg starannoscig z uwzglednieniem:
1) prawa sygnalisty do ochrony poufnosci danych osobowych i koniecznosci
zapewnienia mu ochrony przed dziataniami odwetowymi,
2) prawa osoby, ktérej zgtoszenie dotyczy, do obrony przed stawianymi w zgtoszeniu
zarzutami.
§19
W ramach postepowania wyjasniajacego wskazani pracownicy komérki organizacyjnej
wyznaczonej do rozpatrzenia zgtoszenia sg uprawnieni do:
1) gromadzenia informacji niezbednych z punktu widzenia wyjasnienia zarzutéw

postawionych w zgtoszeniu,



2) analizy dokumentacji majacej znaczenie dla rozstrzygniecia zarzutéw postawionych
w zgtoszeniu,
3) prowadzenia rozméw z pracownikami oraz innymi osobami, ktore moga posiadac

wiedze niezbedng do ustalenia stanu faktycznego w sprawie.

§ 20
Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu dodatkowych wyjasnier lub informacji albo
przestanie ich mogtoby zagrozi¢ ochronie tozsamosci sygnalisty, odstgpuje sig od pozyskiwania

tych informaciji.

§21
Po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego komérka organizacyjna wyznaczona do
rozpatrzenia zgtoszenia przygotowuje raport podsumowujacy przeprowadzone postgpowanie
wyjasniajace, zawierajacy w szczegoélnosci:

1) informacje o postawionych w zgtoszeniu zarzutach naruszenia prawa,

2) informacje o zakresie prowadzonego postgpowania,

3) informacje czy sygnalista zgfaszajac naruszenie miat uzasadnione podstawy sadzic, ze
informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia byta prawdziwa w momencie
dokonywania zgtoszenia i stanowi informacje o naruszeniu prawa,

4) informacje o przebiegu postepowania wyjasniajacego oraz dokonanych ustaleniach,

5) propozycjach dalszych dziatai nastepczych.

§22
Komérka organizacyjna przekazuje raport Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w Minsku

Mazowieckim do zatwierdzenia, a po jego zatwierdzeniu do wiadomosci Koordynatorowi.

§23

Powiatowy Lekarz Weterynarii moze wnie$¢ uwagi do raportu.

§24
Po zatwierdzeniu raportu przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Mirisku Mazowieckim:
1) komdrka organizacyjna wyznaczona do rozpatrzenia zgloszenia wdraza dalsze dziatania
nastepcze,
2) koordynator przekazuje sygnalicie informacje zwrotna, przygotowana przez komorke
organizacyjng, o ktérej mowa w § 3 pkt. 2 zawierajaca w szczegdInosci informacje
o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia wystapienia naruszenia prawa oraz srodkach,

ktore zostang zastosowane w reakcji na stwierdzone naruszenie prawa.



§ 25
Informacja zwrotna jest przekazywana sygnaliscie tym samym kanatem komunikacji, ktérym

zgtoszenie wptyneto, chyba e sygnalista wskazat inny kanat do komunikowania sie z nim.

§26
W przypadku wptywu do Inspektoratu zgtoszenia dotyczacego sprawy bedacej przedmiotem
wczesniejszego zgtoszenia, w ktérym nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa, nie wszczyna si¢ postepowania wyjasniajgcego. W takim przypadku
Koordynator, po konsultacji z komérka organizacyjng bioraca udziat w przeprowadzonym juz
postgpowaniu w przedmiocie wczesniejszego zgloszenia, podajac uzasadnienie, informuje

o tym fakcie sygnaliste.

§ 27
W przypadku kolejnego zgtoszenia od tej samej osoby, odpowiadajgcego warunkom, o ktérych
mowa w § 26 po przeprowadzeniu analogicznych konsultacji, zgtoszenie pozostawia sie bez
rozpoznania i nie informuje sie o tym sygnalisty. Koordynator odnotowuje okolicznosci

zgtoszenia w rejestrze, o ktérym mowa w rozdziale 6.

Rozdziat 6
Rejestr zgtoszen zewnetrznych
§28
Rejestr zgtoszen zewnetrznych:
1) zawiera informacje o:
a) numerze zgtoszenia,
b) przedmiocie naruszenia prawa,
c) danych osobowych sygnalisty niezbednych do identyfikacji, w tym imie i nazwisko
oraz adres do kontaktu, o ile zostaty podane przez sygnaliste,
d) danych osobowych osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, w zakresie niezbednym do
identyfikacji osoby, w tym imie i nazwisko,
e) dacie dokonania zgtoszenia,
f) podjetych dziataniach nastepczych,
g) wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy, o podleganiu przez
sygnaliste ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy,
h) dacie zakoriczenia sprawy,
i) niepodejmowaniu dziatar w przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym dotyczgcym

sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub



innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen
w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewngtrznym,

j) szacunkowej szkodzie majatkowe], jezeli zostata stwierdzona oraz kwotach
odzyskanych w wyniku postepowan dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem
zgloszenia — o ile Inspektorat posiada takie dane.

2) moze byé prowadzony w formie elektronicznej przy wykorzystaniu systemow

informatycznych.

§29

Wz0r rejestru zgtoszen zewnetrznych stanowi zatacznik nr 2 do procedury.

§30
Dane osobowe i pozostafe informacje w rejestrze zgloszern zewnetrznych przetwarzane
w zwiazku z obstugg zgtoszen sg przechowywane przez okres 3 lat od zakoriczenia roku
kalendarzowego, w ktérym zamknieto dziatania nastgpcze lub od zakoriczenia postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane niemajace znaczenia dla sprawy sg przechowywane

przez okres 14 dni od dnia ustalenia ich odrgbnosci w sprawie.

Rozdziat 7
Sprawozdanie
§31
Koordynator sporzadza za kazdy rok kalendarzowy sprawozdanie zawierajgce informacje o:
1) liczbie przyjetych zgtoszen zewnetrznych,
2) liczbie postepowan wyjasniajacych i postgpowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgtoszerh zewnetrznych oraz wyniku tych postepowan,
3) szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwotach
odzyskanych w wyniku postepowar dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem

zgtoszenia zewnetrznego — o ile Inspektorat posiada takie dane.

§32
Informacje zawarte w sprawozdaniu nie zawieraja danych osobowych ani informacji

stanowigcych tajemnice prawnie chronione.

§33
Informacje, o ktérych mowa w § 31 pkt 1i 2 opracowuje Koordynator w oparciu o prowadzony
przez niego rejestr zgloszerh zewnetrznych, a nastepnie przekazuje do Powiatowego Lekarza

Weterynarii.



§34

Informacje, o ktérych mowa w § 31 pkt 3 s3 przygotowywane przez komorki organizacyjne.

§35
Koordynator przedktada projekt sprawozdania do podpisu Powiatowego Lekarza Weterynarii,
a nastepnie przekazuje sprawozdanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do 31

marca roku nastepujacego po roku, za jaki jest ono sporzadzane.

Rozdziat 8
Ochrona danych osobowych
§36
Administratorem danych osobowych sygnalistéw, oséb pomagajacych w dokonaniu
zgtoszenia, osob, ktérych zgtoszenie dotyczy, Swiadkdw oraz innych oséb, ktérych dane sa
przetwarzane w zwigzku z realizacjg procedury, zwanym dalej ,Administratorem” jest

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Mirnsku mazowieckim.

§ 37
1. Klauzula informacyjna, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej Procedury,
znajduje si¢ na stronie BIP Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Mirisku Mazowieckim.
2. Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w ust. 1 kierowana jest do sygnalisty przez
Koordynatora.

§38
Do przyjmowania oraz weryfikacji zgltoszehi oraz podejmowania dziatan nastepczych
w Inspektoracie moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych wydane przez Administratora lub osobe przez niego

upowazniona.

Rozdziat 9
Ochrona przed dziataniami odwetowymi i ochrona poufnosci
§39
Zapewniajac ochrone przed dziataniami odwetowymi Inspektorat w szczegélnosci:
1) przeprowadza dla swoich pracownikéw szkolenia dotyczace zasad ochrony przed
dziataniami odwetowymi sygnalistow, oséb pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia
oraz 0sob powigzanych z sygnalistg,

2) ogranicza dostep do informacji o sygnaliscie wytacznie do 0séb uprawnionych,



3) w uzasadnionych przypadkach inicjuje i prowadzi dziatania zmierzajace do poniesienia
odpowiedzialnosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, przez pracownikow,
ktérym zostato udowodnione podejmowanie jakichkolwiek dziatan odwetowych
wzgledem sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby

powigzanej z sygnalista.

§40
Sygnalista jest uprawniony do ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego,

7e podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi. Wniosek sktada sig do Koordynatora.

§41
Zgloszenie naruszenia moze mie¢ charakter:
1) poufny, gdy sygnalista nie wskaze, ze zgadza sig¢ na ujawnienie swoich danych
osobowych,
2) jawny, gdy osoba dokonujaca zgtoszenia wyrazi wyrazng wole na ujawnienie swojej

tozsamosci.

§42
Koordynator oraz osoby, o ktérych mowa w § 38 sa obowigzane do zachowania w tajemnicy
informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania zgtoszeri lub
podejmowania dziatari nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku

prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prace.



Zatacznik nr 1
do Procedury przyjmowania zgtoszer zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Mirfisku Mazowieckim

ZASWIADCZENIE O OCHRONIE PRZED DZIALANIAMI ODWETOWYMI

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928)
2aswiadcza Sig, 2€ PaNi/PaN ..o e ee s e ereeee e podlega ochronie przed
dziataniami odwetowymi okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ww. ustawy.

Zaswiadczenie wydaje sie na zgdanie Pani/Pana ........ccocoeeeeeeevveevveeenns

(data, podpis osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 2

do Procedury przyjmowania zgtoszer zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Mirisku Mazowieckim

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH W POWIATOWYM INSPEKTORACIE WETRYNARII

W MINSKU MAZOWIECKIM

Nr
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wptywu)
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zgtoszenia

Dane
oscbowe
sygnalisty

Adres
sygnalisty
do
kontaktu

Przedmiot
naruszenia
prawa

Dane
osobowe
oscby,
ktorej
dotyczy
zgltoszenie

informacja
o podjetych
dziataniach
nastepczych

Data
zakoriczenia
sprawy

Uwagi




Zatgcznik nr 3
do Procedury przyjmowania zgtoszeri zewnetrznych oraz podejmowania dziatari nastepczych

w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Mirfisku Mazowieckim

Klauzula informacyjna
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Mifisku Mazowieckim

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. L 119 z 4.5.2016, str. 1-88), dalej jako ,RODO”,
uprzejmie informujemy, ze:
1) administratorem danych osobowych jest Powiatowy Lekarz Weterynarii w Mazowieckim, adres
siedziby: ul. Szczeciriska 8, 05-300 Mirisk Mazowiecki,
kontakt: e-mail: sekretariat@piwminsk.wetgiw.gov.pl , tel. 25 758 50 59;
2) w sprawie ochrony danych osobowych mozna skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod
adresem e-mail: iod @piwminsk.wetgiw.gov.pl;
3) przetwarzanie Paristwa danych osobowych nastepuje w celach zwigzanych ze zgtaszanymi
przypadkami naruszenia prawa, na podstawie:
- art. 6 ust. 1 lit. a RODO gdy osoba, ktérej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celéw (zgoda na ujawnienie swojej
tozsamosci jako sygnalisty, [ub
- art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w zw. z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928);
- art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,
prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest przyjmowanie, weryfikowanie oraz
wyjasnianie zgloszen naruszen prawa;
4) dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez organ publiczny przez okres 3
lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatari nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami;
5) Administrator zapewnia poufno$¢ Parstwa danych osobowych, w zwigzku z otrzymanym
zgtoszeniem; w zwigzku z tym dane te mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do
tego na podstawie przepiséw prawa, a takze podmiotom zewnetrznym zajmujgcym sie obstuga

informatyczng i prawng administratora; w innych przypadkach dane osobowe sygnalisty, pozwalajace



na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za
wyrazng zgoda sygnalisty;

6) w przypadku, gdy ujawnienie danych osobowych jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez
organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w
tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie;
przed dokonaniem takiego ujawnienia sygnalista zostanie powiadomiony, przesytajgc w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze
takie powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajagcemu lub postepowaniu przygotowawczemu,
lub sgdowemu;

7) Paristwa dane osobowe po otrzymaniu zgtoszenia przetwarzane s w zakresie niezbednym do
przyjecia zgioszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastgpczego; dane osobowe, ktdre nie majg
znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s3
niezwlocznie usuwane; usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy;

8) przystuguja Panstwu prawa do:

- zadania dostepu do swoich danych osobowych,

- sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

- zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych i sprzeciwu na przetwarzanie
ww. danych osobowych, przy czym przystuguja one jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie
jest niezbedne do wywiazania sig przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania

9) w zakresie w jakim dane osobowe sg przetwarzane w oparciu o Parnstwa zgode, wyrazong zgode
mozna wycofa¢ w dowolnym momencie; cofnigcie zgody nie bedzie miato wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;

10) przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(adres: ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa);

11) Paristwa dane osobowe nie bedg przekazywane do parstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, nie bedg takie przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda poddawane
profilowaniu,

12) podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym w celu dokonania zgtoszenia naruszenia
prawa za pomoca zewnetrznego kanatu komunikacji, odmowa podania danych uniemozliwi skuteczne

zgtoszenie naruszenia.



