PEKCJA WETERYNARYJNA
wy Inspektorat Weterynarii
w Minsku Mazowieckim, ul. Szczecinska 8
05-300 Minsk Mazowiecki
tel./fax 25-758-50-59
Regon 000109719, NIP 822-18-50-126 Zarzadzenie nr 4/2023

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Mifisku Mazowieckim
z dnia 27 marca 2023 r.
w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej

Na podstawie:

- art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2022 r. poz. 902);

- art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z p6zn. zm.);

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z p6zn. zm.);

- zarzgdzenia nr 21/2010 Powiatowego Lekarza Weterynarii w Minsku
Mazowieckim z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie wejscia w zycie Systemu
Kontroli Zarzadczej w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Minsku
Mazowieckim;

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzenie reguluje sposob udzielania informacji stronie postepowania udzielanej

poza Biuletynem Informacji Publicznej w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii

w Minsku Mazowieckim.

§ 2.
Zasady i tryb udostepniania informacji publicznej okresla ustawa z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

8 3.

1. Udostepnienie stronie postepowania informacji publiczne;j nieogloszonej
w Biuletynie Informacji Publicznej nastepuje na podstawie zlozonego przez
strone wniosku, przez upowaznionego pracownika Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Minsku Mazowieckim w godzinach pracy, tj. 7:00 — 15:00;

2. Okresla si¢ pomocniczy wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, w brzmieniu
stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Wzér wniosku dostepny
jest W Sekretariacie, na stronie BIP tut. Inspektoratu
www.piwminsk.wetgiw.gov.pl.

3. Wnioski sktadane w Sekretariacie sa rejestrowane w Dzienniku
Korespondencyjnym, a nastepnie przekazywane do Kierownika Jednostki w celu

dekretacji i wydania upowaznienia dla pracownika udzielajacego informacji
publiczne;j.
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§ 4.

1. Pracownik Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Minsku Mazowieckim
upowazniony do udostepnienia informacji publicznej ma obowiazek umozliwic¢
jej skopiowanie, skanowanie, wydrukowanie scanu, dokonanie notatek przez
wnioskodawce, przestanie lub przeniesienie na powszechnie uzywany nos$nik
informacji.

2. Pracownik udostepniajacy informacje publiczna odnotowuje wykonanag
czynno$¢ w prowadzonym rejestrze ,Spis spraw’ poprzez zalaczenie wniosku
wraz z adnotacja i podpisem: ,udzielono informacji na podstawie zlozonego

wniosku".

g 3,
Jezeli informacja publiczna nie podlega udostepnieniu w przypadkach
przewidzianych w ustawie o dostepie do informacji publicznej odmowa nastepuje
w drodze decyzji administracyjne;j.

§ 6.
Informacje publicznag udziela sie¢ wnioskodawcy:
1) ustnie,
2) za posrednictwem poczty polskiej,
3) za posrednictwem poczty elektronicznej,

4) za posrednictwem platformy ePUAP,
5) poprzez odbiér osobisty,
6) udostepniajac do przegladania w obecnosci wyznaczonego przez Powiatowego

Lekarza Weterynarii w Minsku Mazowieckim pracownika, materiaty bedace
przedmiotem informacji publicznej,
7) w inny spos6b wskazany przez wnioskodawce.

8 7.
Traci moc zarzadzenie nr 11 Powiatowego Lekarza Weterynarii w Minsku
Mazowieckim z dnia 29 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad oraz wysokosci optat
dotyczacych udostepniania informacji publicznej socjalnych.

8§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Powiatowy Lekarz Weterynarii
2 7 _[]3_ 2023\/\/ W%’} Mazowieckim
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Zalacznik nr 1do Zarzadzenia nr 4/2023
Powiatowego Lekarza Weterynarii

w Minisku Mazowieckim

z dnia 27.03.2023 r.

DANE WNIOSKODAWCY!;

Imie i nazwisko lub nazwa:

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902) wnosze o udostepnienie nastepujace;j
informacji publiczne;j:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI2:

D kopia na papierze
r plik komputerowy

r— dostep do przegladania informacji w urzedzie
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[w plyta DVD/CD
[—- dzwieku (nie dotyczy kopii na papierze)
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FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI3:

E: odbior osobisty przez wnioskodawce

przeslanie informacji poczta elektroniczna na adres e-mail:
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Uwagi:

1. nalezy poda¢ przynajmniej dane niezbedne do udzielenia odpowiedzi na wniosek w zaznaczony sposob;

2. nalezy wskazaé zakres zadanej informacji i/lub dokument, w ktérym informacja sie znajduje;

3. nalezy zaznaczy¢ wylacznie jeden punkt stawiajac znak w okienku;
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